Tapidsagi Polgarmesteri Hivatal
a "Kozszolgalati tisztvisékrol sz616" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekegdéalapjan
palyazatot hirdet

Tapiésagi Polgarmesteri Hivatal

Igazgatasi-pénzigyi tgyintéd
munkakor betbltésére.

A kézszolgalati jogviszony idtartama:
hatarozott iddj elorelathatélag 2019.08.31-ig —ig tarté kdzszolggtagviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid
A munkavégzés helye:
Pest megye, 2253 Tapidsag, Bicskei ut 3.

A kozszolgalati tisztvisebk képesitési a@lirasairol szold 29/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltéje altal ellatando feladatkorok:

1. szamu melléklet 19. pénzugyi igazgatasi felddditobesorolasi osztaly, illetve 1. szamu
melléklet 14. hatosagi feladatkdr Il. besorolagitaly

Ellatand6 feladatok:

Kereskedelemmel, telephely engedélyezéssel kaposdieladatok ellatasa; allatvédelemmel
kapcsolatos Ugyintézés; kozrékidés testlleti éterjesztések 6készitésében; béls
szabélyzatok aktualizalasa, MAK Altal kért jelertésadatszolgaltatasok hatéid tortér
elkészitése, megkuldése.

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

Altalanos igazgatasi feladatok; Onkormanyzati é®zményi gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogéllasra, az illetmény megallapitdsara és &at@sokra a "Kozszolgalati tisztviékl
jogallaséarol szolé" 2011. évi CXCIX. torvény, valama(z) 1/2014. sz. jegyr utasitas az

Egységes Kozszolgalati Szabdlyzatrol, és az 1/2Gk7. jegydi utasitas a Cafetéria
Szabalyzatrol rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

* Magyar allampolgarsag,

» Cselekwképesség,

* Bluntetlen ebélet,

o Kozépfoku képesités,

* Felhaszndloi sziitMS Office (irodai alkalmazésok),

A pélyazat elbiraldsanal ebnyt jelent:

* Felgfoku képesités,
» Hasonlé munkakdrben szerzett - Legalabb 1-3 évrsaatapasztalat,



Elvart kompetenciék:

« Onallé munkavégzés
» Terhelhetség

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasak

* 3 hdénapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizongitva

» Iskolai végzettséget igazoldo dokumentum masolata

» Fénykeéppel ellatott részletes szakmai 6néletrajaf/R012. (lll. 20.) Korm.
rendelet 1. sz. melléklete szerint

* Nyilatkozat arrél, hogy a véleményezésben éslaizddhsban résztvék a
palyazati anyagban foglalt személyes adatokat nmegtsetik (adatvédelmi
nyilatkozat).

A munkakor betdlthetéségének idpontja:
A munkakdr a palyazatok elbiralasat k@est azonnal betolthét
A pélyazat benyujtasanak hatérideje:2017. szeptember 25.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi infaridédr. Pap Aniko nyujt, a 06-29-465-667
-0s telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maodja:

« Postai Gton, a palyazatnak a Tapiésagi Polgarmédsiteatal cimére tortéh
megkildésével (2253 Tapidsag, Bicskei ut 3. ). Weg boritékon feltlintetni a
palyazati adatbazisban szekepkonositdé szamot: 1669/2017. , valamint a
munkakor megnevezeését: Igazgatasi-pénzigyi lgyintéz

» Elektronikus aton dr. Pap Aniké részeére a jegyzq@tag.hu E-mail cimen
keresztul

* Személyesen: dr. Pap Anikd, Pest megye, 2253 Tagpid&scskei ut 3.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modj, rendje:

Az allas betdltését a benyujtott palyazatok tartalma alapjan a muakdi jogkor gyakorldja,

a jegyd dont, a polgarmester veleményének figyelembewsteléA palyazat kiiroja
fenntartja a jogot, hogy a palyazati eljarast er&dytelennek nyilvanitsa. A kinevezési jogkor
gyakorldja 6 honap probaidkét ki.

A pélyazat elbiraldsanak hatarideje:2017. szeptember 29.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, igje:

e www.tapiosag.hu - 2017. augusztus 31.
» Tapidsag hivatalos facebook oldala - 2017. augssxiu



